
Paramètrage du dashboard 
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1.  Cliquer sur « Paramètre » 

2.  Cliquer sur l’onglet « Bureau » 3.       Cliquer sur le bouton « Modifier » 

L’onglet « Bureau » est uniquement accessible avec 
les droits administrateur 



Paramètrage du dashboard 
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3.   Cliquer sur le titre « Entête »,  puis activer les actualités en cochant sur la case « oui »  



Configuration de l’actualité 
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1.  Cliquer sur le titre « Edition de l’actualité » 
2.  Ajouter un titre à votre actualité 
3.  Ajouter une date 
4.  Compléter la description   



Ajout d’une pièce jointe 
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Vous avez la possibilité d’ajouter des pièces jointes dans votre actualité. Pour cela vous 
devez faire glisser le fichier que vous souhaitez sur le nuage. 
 

Une fois la pièce jointe ajouter à s’affichera à droite de 
l’écran 



Enregistrer l’actualité 
Pour enregistrer votre actualité, cliquez sur le 
bouton enregistrer 
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Résultat 
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Retourner dans l’onglet « Accueil » en cliquant 
dans le menu de gauche pour observer l’actualité 
que vous avez édité 
 



Paramétrage des 
diagrammes et des tâches  
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Vous avez la possibilité de modifier l’affichage 
des diagrammes de la page d’accueil 
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1.  Cliquer sur « Paramètre » 

2.  Cliquer sur l’onglet « Personnel » 3.       Cliquer sur le bouton « Modifier » 



Paramétrage des 
diagrammes et des tâches  
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Sélectionner les diagrammes et les tâches que 
vous souhaitez consulter tous les jours  
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Résultat 
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